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Bijlage

Onderwerp Aanvraag verlenging horecavergunningen

Geachte heer, mevrouw,

Op 01-04-2019 verloopt  uw exploitatievergunning voor
de locatie: Overtoom 428  H
van horecabedrijf 
:

Café "parck"

Om de exploitatie van uw bedrijf voort te kunnen zetten, moet u binnen vier 
weken na de datum op deze brief de bijgevoegde formulieren  ingevuld en 
ondertekend  terugsturen. 

Gesprek
Mogelijk krijgt u naar aanleiding van uw aanvraag een uitnodiging voor een 
gesprek bij het stadsdeel.

Aanvraag indienen
U moet invullen, ondertekenen en opsturen:
1. Aanvraagformulier Verlenging exploitatievergunning. Op dit formulier zijn de 

gegevens van uw horecabedrijf, zoals die bij de gemeente bekend zijn, 
voorgedrukt. Wij verzoeken u deze te controleren en waar nodig te wijzigen.

2. Formulier Wet Bibob en vergunningen

Geldigheidstermijn exploitatievergunning 
De standaard looptijd van een exploitatievergunning is drie jaar. Ondernemers 
kunnen bij verlenging echter ook in aanmerking komen voor een vergunning 
met een looptijd van vijf jaar. Een exploitatievergunning met een looptijd van 
vijf jaar wordt toegekend aan ondernemers die zich aan de gestelde 
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voorwaarden houden. Aan de hand van de voorwaarden en de afgelopen 
vergunningperiode wordt gekeken of u een verlenging voor vijf jaar krijgt. 
Hieronder volgen enkele belangrijke voorwaarden om voor een vergunning voor 
vijf jaar in aanmerking te komen: 
 De ondernemer en de ondernemingsvorm zijn hetzelfde gebleven.
 Uiterlijk 4 weken voor de vervaldatum van de huidige exploitatievergunning 

heeft het stadsdeel een complete verlengingsaanvraag ontvangen. 
Voorkom dus dat u niet tijdig een complete en ondertekende aanvraag hebt 
ingediend. 

 Er is de afgelopen 3 jaar géén bestuurlijke maatregel opgelegd. NB: de 
eerste stap onder de (oude) Handhavingsstrategie publiektoegankelijke 
inrichtingen (in de periode van 1/9/2012 t/m 17/12/2013) wordt gezien als 
een bestuurlijke waarschuwing. 

 Er is in het laatste jaar voor het einde van de vergunning geen bestuurlijke 
waarschuwing opgelegd.

 Naar aanleiding van de Bibob-toets is er geen twijfel over uw integriteit of 
die van uw zakenpartners.

Opsturen
De formulieren, met de kopieën van de gevraagde documenten, moet u sturen 
naar bovengenoemd postadres, ten name van de afdeling Horecavergunningen.

Meer informatie
Meer informatie over de verlenging van uw exploitatievergunning vindt u ook in 
het digitaal loket www.amsterdam.nl  /horeca  . Hier vindt u ook de geldende 
handhavingstrategie horeca.

Hebt u nog vragen?
Neem dan contact met mij op via bovenstaand telefoonnummer.

Hoogachtend,

 
Afdeling Vergunningen Gebruik

Deze brief is automatisch gegenereerd en daarom niet ondertekend.
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Aanvraagformulier Verlenging exploitatievergunning
Hieronder staan de gegevens van uw horecabedrijf zoals die bij de gemeente 
Amsterdam bekend zijn. Controleer de ingevulde gegevens en geef aan of ze 
correct zijn of niet. Vul zo nodig aan en verander onjuiste gegevens.

1. Naam exploitant horecazaak (Eigenaar/Eigenaren)
Correct/ niet 
correct

2. Vergunning(en)
Exploitatie alcoholschenkend bedrijf Correct/ niet 

correct
3. Voor de locatie:
Overtoom 428  H Correct/ niet 

correct
4. Van horecabedrijf:
Café "parck" Correct/ niet 

correct
5. De vergunning geldt voor de volgende lokaliteiten 
(binnen-/buitenruimtes):
Lokaliteit(en):

Correct/ niet 
correct

6. Met de openingstijden
zondag t/m donderdag 
van

07:00 uur tot 01:00 uur Correct/ niet 
correct

vrijdag en zaterdag 
van

07:00 uur tot 03:00 uur Correct/ niet 
correct

Terras Ongebouwd Correct/ niet 
correct

zondag t/m donderdag 
van

07:00 uur tot 01:00 uur Correct/ niet 
correct

vrijdag en zaterdag 
van

07:00 uur tot 01:00 uur Correct/ niet 
correct

7. Speelautomaten
Aantal 
kansspelautomaten:

NVT Correct/ niet 
correct

8. Het bedrijf wordt geëxploiteerd als:
Zaakcategorie: Café Correct/ niet 

correct
Zaakspecificatie: Correct/ niet 

correct
9. Veiligheidsplan
In uw horecabedrijf worden wel eens beveiligingsbeambten 
of portiers ingezet

Correct/ niet 
correct

Uw horecabedrijf heeft een capaciteit van meer dan 500 
bezoekers:

Correct/ niet 
correct

U bent u om een andere reden een keer verzocht om een 
veiligheidsplan op te stellen

Correct/ niet 
correct
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Is één van bovenstaande situaties op uw horecabedrijf van 
toepassing, dan moet u een actueel veiligheidsplan 
opstellen. Het veiligheidsplan is na akkoord onderdeel van 
de exploitatievergunning. Op de pagina 
https://www.amsterdam.nl/ondernemen/horeca/vergunninge
n/veiligheidsplan/  vindt u meer informatie en kunt u het 
format veiligheidsplan downloaden.

10. E-mailadres:
Indien geen e-mailadres bekend is: Wilt u hieronder uw e-
mailadres opschrijven?
Met het invullen van uw e-mailadres geeft u aan dat u 
bereikbaar bent voor elektronische berichten over uw 
aanvraag, zoals bijvoorbeeld verzoeken om aanvulling of 
verdaging van de beslistermijn. De beslissing op uw 
aanvraag wordt u ook altijd via de gewone post 
toegezonden.
onbekend

Correct/ niet 
correct

11. Leidinggevenden
De onderstaande personen zijn geregistreerd als leidinggevenden in het 
horecabedrijf. Wilt u a.u.b. de personen die niet meer als leidinggevende 
werkzaam zijn doorstrepen?
01 ,
02
03  1
04
12. Aanvragen wijziging
Bijschrijven 
leidinggevenden

Wijzigingen van personen die als leidinggevende 
in het horecabedrijf optreden moet u doorgeven 
aan de gemeente. Dit kan met het digitale 
formulier ‘Bijschrijven en uitschrijven 
leidinggevende(n)’ of via het 
ondernemingsdossier. Het digitale formulier voor 
bij- en uitschrijven kunt u vinden op 
www.amsterdam.nl/horeca.

Leidinggevenden die gelijktijdig met de 
verlenging in dienst treden kunt u aangeven bij 
vraag 13.

Ondernemingsvorm Is de ondernemingsvorm gewijzigd of hebben er 
wijzigingen plaatsgevonden binnen de 
ondernemingsvorm? Kruis dan hieronder aan wat 
van toepassing is.

 De ondernemingsvorm is gewijzigd, namelijk:
 van eenmanszaak naar BV
 van BV naar eenmanszaak
 van eenmanszaak naar vennootschap 

onder firma
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 van commanditaire vennootschap naar 
vennootschap onder firma of andersom

 anders, namelijk__________________________

Een wijziging van de ondernemingsvorm 
betekent dat de gemeente u als nieuwe 
exploitant beschouwt. De gemeente behandelt 
de aanvraag als een nieuwe aanvraag. Dit is 
duurder, er komt een uitgebreidere toetsing dan 
bij een verlenging, en de gemeente kan om 
aanvullende informatie verzoeken.

 Een wijziging binnen de ondernemingsvorm 
heeft plaatsgevonden, namelijk:
 wijziging in vennootschap onder firma: 

venno(o)t(en) uit- dan wel toegetreden
 wijziging van aandeelhouders/bestuurders 

van de BV
 anders, namelijk__________________________

Een wijziging binnen de ondernemingsvorm 
betekent dat de gemeente deze wijziging moet 
toetsen aan de wet Bibob. De gemeente kan om 
aanvullende informatie verzoeken. De wijziging 
wordt beschouwd als een administratieve 
wijziging, hier zijn kosten aan verbonden.

Terras Wilt u een terras bij uw horecabedrijf, of wilt u uw 
bestaande terras wijzigen?
 Indien u nog geen terras hebt, vul dan het 

aanvraagformulier terras in.
 Wilt u uw bestaande terras wijzigen? Maak 

dan een kopie van de terrastekening die hoort 
bij uw exploitatievergunning en geef hierop 
duidelijk aan wat u wilt wijzigen, met alle 
relevante maten in centimeters.

Zie voor meer informatie over de terrasregels; 
waar uw aanvraag en de (aangepaste) 
terrastekening aan moet voldoen; en het 
aanvraagformulier terras: www.amsterdam.nl en 
typ in bij Zoeken: “terras”.

Stuur het volledig ingevulde aanvraagformulier 
terras of de aangepaste terrastekening samen 
met dit formulier op.

Andere wijziging Ik wil graag de volgende, andere wijziging 
aanvragen:
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13. Bijschrijven 
leidinggevenden

Hieronder kunt u aangeven welke leidinggevende(n) 
gelijktijdig met de verlenging in dienst treden.
 Voor alcoholverstrekkende bedrijven: met het 

opgeven van de leidinggevende verklaart u ook dat deze 
persoon een Verklaring Sociale Hygiëne heeft.

In te leveren documenten: Als de leidinggevende 
speciale toestemming nodig heeft om te mogen werken in 
Nederland, dan moet u een kopie van zijn/haar 
identiteitsbewijs bijvoegen. Zie voor meer informatie 
www.amsterdam.nl en typ in bij Zoeken: Eisen aan de 
leidinggevende

Achternaam Voorlette
rs

BSN Geboortedatu
m

Nationalite
it

Ondertekening 
Ondergetekende verklaart dat bovenstaande gegevens:
 zijn gecontroleerd en waar nodig gewijzigd;
 overeenkomen met de manier waarop het horecabedrijf nu wordt 

geëxploiteerd.

Naam:________________________________________________

Datum:________________________________________________

Handtekening:___________________________________________

Vergeet niet bij verzending de kopieën van de gevraagde documenten 
toe te voegen.


