
Het verspreiden van een bewonersbrief om een evenement aan te kondigen

Tips

Gebruik de onderstaande tekst als inspiratie voor de brief:

ORGANISATIE-LOGO

Aan: omwonenden van EVENEMENTENTERREIN

DATUM SCHRIJVEN

Geachte heer of mevrouw,

Met deze brief willen we u informeren over een evenement dat binnenkort in uw omgeving gaat 
plaatsvinden.

Bepaal het verspreidingsgebied op http://data.amsterdam.nl/, zodat duidelijk valt op te 
maken waar de brief is verspreid.
Overleg de tekst met de gemeente
Zorg dat de brief er uit ziet als een brief, en niet als een reclamefolder.
Bezorg de brief als een brief, en niet als folder ingestoken bij het huis-aan-huisblad 
Ook omwonenden met een zg Nee-Nee-sticker op de brievenbus moeten immers een 
bewonersbrief ontvangen.
Stuur de uiteindelijk verzonden bewonersbrief ook naar de gemeente

Bereikbaarheid tijdens op- en afbouw en tijdens evenement:
af te zetten parkeerplaatsen: LOCATIE, DATA TIJDEN, ALTERNATIEVE PARKEERPLEKKEN
af te sluiten wegen LOCATIE, DATA TIJDEN. ALTERNATIEVE RIJROUTE, DOORLAATBELEID

Wij zijn NAAM ORGANISATOR. U kent ons misschien van EERDER EVENEMENT
Op WEEKDAG DATUM organiseren wij op LOCATIE het evenement EVENEMENTNAAM: 
OMSCHRIJVING met ACTIVITEITEN voor DOELGROEP. WE ZIJN BLIJ/TROTS/ENTHOUSIAST 
/ANDERS OP DEZE PLEK DIT EVENEMENT TE KUNNEN ORGANISEREN OMDAT...

Mogelijke overlast
MOGELIJKE OVERLAST EN HOE DEZE BEPERKT WORDT

Het programma voor het evenement: 
PROGRAMMA

Op de volgende data zult u iets van het evenement kunnen merken: 
Opbouw: WEEKDAGEN, DATA en TIJDEN 
Soundcheck : WEEKDAGEN, DATA en TIJDEN 
Evenement: WEEKDAGEN, DATA en TIJDEN 
Afbouw : WEEKDAGEN, DATA en TIJDEN

Algemene voorschrift uit de evenementenvergunning:
De vergunninghouder moet ervoor zorgen dat:

- de gebruikers van de percelen in de onmiddellijke omgeving van de locatie uiterlijk tien 
dagen voorafgaand aan de activiteiten daar schriftelijk van op de hoogte worden gesteld;

http://data.amsterdam.nl/


Wij vragen uw begrip en medewerking om het evenement succesvol te laten verlopen.

ONDERTEKENING

Als u naar aanleiding van deze brief vragen hebt, dan kunt u onze website raadplegen op URL. 
Natuurlijk kunt u ons ook bellen: vóór DATUM op telefoonnummer: TELEFOONNUMMER.

Af te zetten gebied 
Geluidsoverlast 
Op- en afbouw
Bezoekers(fiets)parkeeroverlast 
Bezoekersoverlast
Vuurwerk

Wij doen ons best om het evenement succesvol te laten verlopen en de overlast te beperken. 
U bent uiteraard van harte welkom om het festival te bezoeken.

Tijdens het evenement
Alle betrokkenen doen hun best u zo min mogelijk overlast te bezorgen. Mocht u tijdens het 
evenement toch ernstige overlast ondervinden, dan kunt u bellen:
- onze contactpersoon of voicemail op telefoonnummer TELEFOONNUMMER.
- in gevallen van ernstige overlast: het team Handhaving van stadsdeel Oost op 14020 of digitaal 
via www.amsterdam.nl zoekterm “melding openbare ruimte”. In beide gevallen kan er direct 
gereageerd worden.
- in geval van verstoring van de openbare orde en veiligheid: het algemene nummer van de politie: 
0900-8844

Speciaal voor bewoners
We willen u als bewoner tijdens dit evenement speciale aandacht geven. 
BEWONERSACTIE.

http://www.amsterdam.nl

