Notitie bekendmaken van besluiten in het Gemeenteblad of de Staatscourant

In deze notitie kun je lezen hoe je een besluit van het college of de raad op de juiste wijze bekendmaakt:
de officiéle bekendmaking. Pas na een officiéle bekendmaking weet een Amsterdammer welke regels en
afspraken gelden in onze stad (onder het mom: ‘iedereen wordt geacht de wet te kennen’). Vanaf ongeveer
de maand februari 2018 zal de wijze van aanleveren en bekendmaken organisatorisch veranderen. Op dat
moment zal deze notitie worden aangepast.
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Bekendmaken van besluiten

Sommige beslispunten in besluiten hebben een rechtsgevolg: ze veranderen iets in het recht of de rechtspositie
van alle Amsterdammers. Deze besluiten zijn juridische besluiten in de zin van de Algemene wet bestuursrecht
(artikel 1:3, eerste lid, van de Awb) en zijn van algemene strekking. Deze besluiten dienen officieel
bekendgemaakt te worden om in werking te treden. Het bekendmaken van besluiten vindt in principe plaats
door publicatie in het Gemeenteblad, tenzij in een bijzondere wet bepaald is dat dat dient te gebeuren in de
Staatscourant. Vroeger was het Gemeenteblad een papieren krant van de gemeente. Sinds 1 januari 2014
worden het Gemeenteblad en de Staatscourant elektronisch uitgegeven op officielebekendmakingen.nl.

De behandelend ambtenaar is verantwoordelijk voor bekendmaking van collegebesluiten

Het is de verantwoordelijkheid van de behandelend ambtenaar dat een collegebesluit of burgemeestersbesluit
wordt bekendgemaakt. Dit vindt niet automatisch plaats nadat het besluit in de collegevergadering of door de
burgemeester is vastgesteld. Als behandelend ambtenaar dien je hiervoor de Agendakamervan B en W een
ingevuld publicatieformulier toe te sturen. Zie voor meer hierover op deze intranetpagina. Daar vind je ook
informatie over de inspraakprocedure.

Wanneer maak je een collegebesluit of burgemeestersbesluit bekend in het Gemeenteblad of de
Staatscourant?

Om te weten of een besluit bekend moet worden gemaakt kan je te rade gaan bij de jurist van je RVE of cluster.
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Ditis inieder geval het geval bij het vaststellen, intrekken of wijzigen van een regeling, zoals een
subsidieregeling of beleidsregels. Ditis in ieder geval niet het geval als het college of de burgemeester besluit
om van een bepaald stuk kennis te nemen of besluit een raadsvoordracht vast te stellen. Ook geldt het niet voor
een besluit dat enkel een rechtsgevolg heeft voor één of meerdere specifieke personen in plaats van een open
groep, bijvoorbeeld bij het verstrekken van een vergunning. Bij je directiesecretaris kan je informeren wie de
jurist van jouw RVE of cluster is.

Contact

Heb je een juridische vraag over het publiceren van besluiten en kom je er met de jurist van je directie of cluster
niet uit? Richt je dan tot de Directie Juridische Zaken (|| G

Juridisch Bureau Secretariaat

Bekendmaking van raadsbesluiten door de raadsgriffie

Besluiten die genomen worden door de raad worden op eigen initiatief door de raadsgriffie bekendgemaakt in
het Gemeenteblad of de Staatscourant. Hiervoor hoeft je als behandelend ambtenaar in principe niets te doen.
In sommige gevallen kan het zijn dat de raadsgriffie nog bepaalde documenten van je nodig heeft. In dat geval
neemt de raadsgriffie contact op met de indiener van het besluit in Andreas. Als er spoed is bij een
bekendmaking, dan is het van belang de raadsgriffie hierop te attenderen (minimaal één week van tevoren).

Bekendmaking van besluiten van bestuurscommissies

Besluiten van bestuurscommissies worden door een organisatie binnen het betreffende stadsdeel
bekendgemaakt in het Gemeenteblad, op initiatief van de behandelend ambtenaar. Informeer hiervoor binnen
het stadsdeel.

Bekendmaking van besluiten uit de ambtelijke organisatie

Heeft een ambtenaar (bijvoorbeeld een directeur) de bevoegdheid gekregen van het college of de burgemeester
om een besluit te nemen dat voor alle Amsterdammers geldt (een besluit van algemene strekking)? Dan dienen
ook de besluiten die hij op basis van deze bevoegdheid neemt te worden bekendgemaakt om in werking te
treden. Besluit deze ambtenaar dat een andere ambtenaar namens hem besluiten mag nemen op basis van de
bevoegdheid die hij heeft gekregen ((onder)mandaat, zoals een vervangingsregeling), dan dient ook dat besluit
te worden bekendgemaakt om in werking te treden. Je bent als behandelend ambtenaar ook in dit soort gevallen
verantwoordelijk voor de bekendmaking. Wederom kan de Agendakamer van B en W worden benaderd om het
besluit te laten bekendmaken in het Gemeenteblad.

Bekendgemaakte besluiten terugvinden

Wanneer een besluit is bekendgemaakt kan deze worden teruggevonden op zoek.officielebekendmakingen.nl.
Selecteer links op deze pagina ‘Gemeenteblad’ en vink midden onderaan ‘Amsterdam’ aan als publicerende
organisatie. Je kan dan zoeken (bijvoorbeeld op titel) naar alle publicaties in het Gemeenteblad van de
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gemeente Amsterdam. Controleer altijd of een besluit bekend is gemaakt voordat ambtelijk toepassing wordt
gegeven aan het besluit. Als je in een tekst wilt verwijzen naar een besluit in het Gemeenteblad doe dat dan als
volgt: ‘Gemeenteblad [jaargang], [publicatienummer]’, bijvoorbeeld Gemeenteblad 2017, 121766. Het jaargang
en publicatienummer tref je rechtsboven op de publicatiepagina van het Gemeenteblad.

Datum inwerkingtreding versus datum bekendmaking

Het moment van inwerkingtreding van een besluit is afhankelijk van wat er bepaald is in het besluit zelf en van
het momentvan bekendmaking. Soms is in een besluit bepaald dat het in werking treedt op een bepaald aantal
dagen na de bekendmaking. Als er in het besluit een specifieke datum bepaald is voor de inwerkingtreding dan
dient het besluit in ieder geval voor die specifieke datum bekendgemaakt te zijn. Is dat in zo een geval niet
gebeurd, dan treedt het besluit pas in werking op de dag na de bekendmaking.

Als erin het besluit niets is bepaald over de inwerkingtreding dan bepaalt de wet wanneer het besluit in werking
treedt. In het geval dat de tekst die met het besluit wordt vastgesteld, ingetrokken of gewijzigd een algemeen
verbindend voorschrift inhoudt, dan is dat de achtste dag na de dag van bekendmaking. In andere gevallen
treedt het besluit in werking op het moment van de bekendmaking. Controleer bij de jurist van je RVE of cluster
of het besluit een algemeen verbindend voorschrift inhoudt (deze besluiten hebben vaak het woord ‘regeling’ of
‘regels’ in de titel).

Fouten in bekendgemaakte besluiten

Als een besluit is bekendgemaakt in het Gemeenteblad of de Staatscourant dan kan dat niet meer ongedaan
worden gemaakt. Als er een fout in een publicatie staat dan kan de juiste tekst opnieuw gepubliceerd worden,
waarbij wordt aangegeven dat het om een rectificatie gaat.

Verplichte opname in de regelingendatabank

Besluiten met het woord ‘regeling’ of ‘nadere regels’ in de titel (algemeen verbindende voorschriften) en
mandaatbesluiten moeten naast bekendmaking in het Gemeenteblad, worden opgenomen in de
regelingendatabank op www.overheid.nl, onder het kopje ‘Lokale wet- en regelgeving’. Controleer bij de jurist
van je RVE of cluster of dit het geval is bij jouw besluit. In deze regelingendatabank wordt de oorspronkelijke
versie van een regeling opgenomen. Alle latere besluiten tot wijziging van de regeling worden in deze versie
verwerkt, zodat er altijd een geconsolideerde versie beschikbaar is. De geconsolideerde tekst van een regeling
is dus de integrale tekst waarin alle wijzigingen zijn verwerkt. Het is van belang dat opname in de
geconsolideerde regelingendatabank zo snel mogelijk plaatsvindt na de bekendmaking. Je kan op
bovengenoemde webpagina een geconsolideerde regeling terugvinden door te zoeken op gemeente Amsterdam
als publicerende organisatie, op postcode, op titel van de regeling en op onderwerp.

Voor verwerking van een collegebesluit of een besluit van het algemeen bestuur van een bestuurscommissie in
de regelingendatabank op overheid.nl dien je als behandelend ambtenaar na de bekendmaking in het
Gemeenteblad aan het Juridisch Bureau het volgende toe te sturen:

1. Devoordracht met bijbehorende bijlagen;
2. Hetingevulde publicatieformulier dat je eerder naar de Agendakamer hebt gestuurd

3. Indien je daarover beschikt, een Word-versie van de regeling, waar de laatste wijzigingen van het college
in zijn bijgehouden (een geconsolideerde versie);

4. Dejaargangen het publicatienummer van het besluit op officielebekendmakingen.nl (zie hierboven
onder het kopje ‘Bekendgemaakte besluiten terugvinden’). Het jaargang en nummer tref je rechtsboven
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op de publicatiepagina van het Gemeenteblad.

Op deze wijze kan het Juridisch Bureau het beste de relevante tekst invoegen in de regelingendatabank en
controleren of de tekst conform de besluitvorming is. Ingeval van raadsbesluiten, geeft de raadsgriffie de
opdracht tot het verwerken van raadsbesluiten aan het Juridisch Bureau Let op: De zojuist beschreven opname
in de geconsolideerde regelingendatabank is wettelijk verplicht, maar hierdoor treedt het besluit niet in werking.
Dat gebeurt enkel door de bekendmaking in het Gemeenteblad (of de Staatscourant).

Raadsgriffie





