
Aanvraagformulier Buitenlands werkbezoek

formulier als Word-document naar: @amsterdam.nl.

EUROCITIES Social Affairs Forum

7-10 november 2023

Gemeente
AmsterdamX 

X 
X

Tijdens het SAF is ook een speciaal programma opgesteld 
voor de (door Amsterdam geïnitieerde) City Directors 
Roundtable Against Rising Inequalities, welke Amsterdam 
coördineert.

De informatie op dit formulier wordt rechtstreeks voorgelegd aan de wethouder en voor 
bestuurlijke reizen ook aan het college. Niet duidelijke, onvolledige en foutieve formulieren 
worden teruggestuurd naar de aanvrager.

Lever je aanvraag bij voorkeur 4 weken voor de reis plaatsvindt in.
Het advies van Internationale Betrekkingen (IB) verkrijg je minimaal binnen 5 werkdagen.
Voor bestuurlijke werkbezoeken geldt dat als deze vóór woensdag 12 uur zijn ingediend, dan 
worden ze de week daarop op dinsdag door het college behandeld. Let op: tijdens het zomer-, 
herfst-, kerst- en voorjaarsreces gelden andere termijnen.

Lees eerst dit
Via dit formulier verkrijg je de goedkeuringen van de rve-directeur, internationale 
betrekkingen en de wethouder voor buitenlandse werkbezoeken. Stuur het volledig ingevulde

Algemene informatie
Aanleiding/titel
De titels in het veld hiernaast 
zijn voorbeelden.
Datum (van - tot)

Over de bestemming
Bestemmingen
Doel en meerwaarde van het 
werkbezoek
- Maximaal 100 woorden, wees 
beknopt en beschrijf de 
essentie;
- Gebruik geen afkortingen in 
zinsconstructies;
- Schrijf de namen van 
organisaties de eerste keer 
voluit;
- Gebruik een duidelijke 
aanleiding voor de reis;
- Zorg ervoor dat in één 
oogopslag duidelijk is wat er 
gaat gebeuren en wat er met de 
resultaten gebeurt.

Lyon, Frankrijk.
Het Social Affairs Forum (SAF) is een jaarlijks evenement dat 
ieder jaar door een andere stad wordt georganiseerd, samen 
met Eurocities. Dit jaar vindt het SAF plaats in Lyon en is het 
overkoepelende thema 'Empowering Cities-Working with 
vulnerable groups to mitigate the effect of crises'. Amsterdam 
is al jarenlang een actief binnen het Eurocities-netwerk en 
binnen het SAF is de stad voorzitter van de werkgroepen 
Education, Wellbeing & Ageing, en Migration & Integration. 
Deze werkgroepen hebben alle een business meeting tijdens 
het SAF. Daarbij wordt op thema's als homelessness and 
migration, Access to essential services en mental health kennis 
en praktijkvoorbeelden uitgewisseld en contacten opgedaan 
voor het netwerk van internationale samenwerking.
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financieel beleidsadviseur

OJZ
strategisch beleidsadviseur,

, GGD

is sinds januari 2020

1

welke op 7 november bij elkaar komt
voorafgaand aan het SAF. Tevens zal de werkgroep

Over de deelnemers
Namen, functies en 
organisatieonderdelen 
gemeente Amsterdam

Afstemming met andere 
diensten/directies
Geef hierin aan met welke 
diensten/directies er 
afstemming heeft 
plaatsgevonden

Onderbouwing delegatie 
Leg per persoon uit wat zijn of 
haar rol is tijdens het 
werkbezoek.

vertegenwoordigen tijdens het SAF en een presentatie geven 
over wat de werkgroep doet om nieuwe steden te 
interesseren lid te worden. Verder zijn er in het programma 
ook onderwerpen die de werkgroep raken (bijvoorbeeld 
mental health).
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De 
werkgroep komt bij elkaar voor een businessmeeting tijdens 
het SAF. Tevens hij de Roundtable of Social
Directors (initiatief van Duco Stuurman), waarvoortijdens het 
SAF een speciaal programma wordt aangeboden.

bij het programma Migratie, 
Asiel en Ongedocumenteerden, MA&O

is sinds oktober 2020
. De werkgroep komt bij 

elkaar voor een businessmeeting tijdens het SAF.
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NVT

: MA&O

Of e-mailadres:

NVT
NVT

Ten laste van welke 
budget(ten) komen deze 
kosten?

Gemeente Amsterdam
Naam Organisatie onderdeel/RVE 
Tav Crediteurenadministratie
Postbusnummer:
(Postcode) Amsterdam

Indien er deelnemers zijn van 
organisaties buiten de 
gemeente, welke zijn dat dan? 
Verwijder wat niet van 
toepassing is.

Financiële onderbouwing
Overzicht geschatte kosten
Uitsplitsen kosten op 
hoofdlijnen

Factuur sturen naar:
Vul altijd naam van de RVE in.
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Treinreis: plusminus €150,- p.p.
Hotelovernachting plusminus: €500,- p.p.

Opdrachtgever:
Inkoopordernummer (indien 
van toepassing)
Routecode:

: BMA, Public AffairsEU-IB 
: OJZ, Onderwijs

: GGD

: Kostenplaats 71340012
1: Kostenplaats: 75520101

: Kostenplaats 75701191
: Kostenplaats 75270000

is

1 binnen het programma Migratie, Asiel en 
Ongedocumenteerden. Zij brengt kennis mee vanuit haar 
ervaring met integratie van statushouders en Oekraïners, 
waaronder toegang tot (geestelijke) gezondheidszorg en 
opvang, thema's die aan bod komen binnen de conferentie. 
De kennis en best practices die zij ophaalt zijn relevant voor 
het werk in Amsterdam. Daarnaast is het een goede 
gelegenheid om het internationale netwerk op deze thema's 
te versterken.
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Verslaglegging binnen 8 weken na reis

NVT

Datum akkoord

eelnemer aan het buitenlands werkbezoek te zijn

BMA

(hamsterdam.nl

Naam en datum
Naam wethouder(s)

Opgedane kennis en opgeleverde verslagen worden gedeeld 
met de relevante collega's binnen de directies en waar relevant 
met de betrokken wethouders.

Je ontvangt een ontvangstbevestiging. Het kan voorkomen dat om aanvullende informatie wordt 
gevraagd.
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Gegevens aanvrager
Let op: de aanvrager hoeft geen c 
Voornaam en achternaam
Organisatieonderdeel 
Telefoonnummer
E-mailadres

Wordt er een verslag 
gemaakt?
Bestuurlijke reizen dient dit 
altijd te gebeuren. Ambtelijke 
reizen met directeur afstemmen 
Verslag uitbrengen aan 
Aanvullen waar nodig

Datum akkoord
Advies IB

Goedkeuring
Naam directeur(en)

Stuur het volledig ingevulde formulier als Word-document naar: 
(hamsterdam.nl.

Pieter Guldemond (Public Affairs)
Martijn Rengelink (OJZD)
Anna van der Hulst (GGD)
Renger Visser (MA&O)_________________________________ 
28 september 2023
Advies is om akkoord te gaan met bijgevoegde reisaanvraag. 
Doel en meerwaarde zijn goed onderbouwd. Amsterdam 
werkt op diverse thema's samen met Social Affairs Forum en 
daarom is een wat bredere delegatie is mogelijk.

- 2 oktober
Rutger Groot Wassink
Marjolein Moorman
Alexander Scholtes
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