
Aanvraagformulier Buitenlands werkbezoek

Reflow project End of project meeting

29 maart -1 april 2022

Over de deelnemers

Gemeente
Amsterdam

Lever je aanvraag bij voorkeur 4 weken voor de reis plaatsvindt in. Alleen correcte aanvragen 
die vóór woensdag 12 uur zijn ingediend, worden de week daarop op dinsdag door het college 
behandeld. Let op: tijdens het zomer-, herfst-, kerst- en voorjaarsreces gelden andere termijnen.

X 
X 
X

Aan het einde van dit formulier is een voorbeeld opgenomen zoals voorgelegd aan het college 
van b en w. Gebruik deze voorbeelden om jouw aanvraag goed en duidelijk in te vullen.

De informatie op dit formulier wordt rechtstreeks voorgelegd aan het college van b en w. Niet 
duidelijke, onvolledige en foutieve formulieren worden teruggestuurd naar de aanvrager.

Algemene informatie
Aanleiding/titel
De titels in het veld hiernaast 
zijn voorbeelden.
Datum (van - tot)

Kopenhagen
Het Reflowproject is een 3 jarig Horizonzozo project waar de 
afdeling Afval&Grondstoffen voor heeft getekend. In 5 steden 
wordt er onderzocht beter met materialen om te gaan. Einde 
project resulteert het in een digitaal overzicht waar verbanden 
tussen de steden wordt gelegd. Door COVID zijn alle 
werkreizen geannuleerd. Dit eindevent zal fysiek plaats 
vinden. Doel Kopenhagen eind presentatie, georganiseerd en 
project-holder door Copenhagen Business School (CBS) waar 
we drie jaar op hebben gewerkt.

Over de bestemming
Bestemmingen
Doel en meerwaarde van het 
werkbezoek
- Maximaal 100 woorden, 
wees beknopt en beschrijf de 
essentie;
- Gebruik geen afkortingen in 
zinsconstructies;
- Schrijf de namen van 
organisaties de eerste keer 
voluit;
- Gebruik een duidelijke 
aanleiding voor de reis;
- Zorg ervoor dat in één 
oogopslag duidelijk is wat er 
gaat gebeuren en wat er met de 
resultaten gebeurt.

Lees eerst dit
Via dit formulier verkrijg je de goedkeuringen van de rve-directeur en de wethouder voor 
buitenlandse werkbezoeken. Stuur het volledig ingevulde formulier als Word-document naar: 

@amsterdam.nl.5.1,2,e
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Afdeling
Directie Afval en Grondstoffen

Als heb ik afgelopen 2,5 jaar gewerkt aan het

niet online mogelijk. Rol is pilot Amsterdam een

€ 1500,00

707530 Reflowproject Projectnummer 7075

Directie Afval & Grondstoffen
T.a.v. /
Amstel i, 1011 PN Amsterdam

Europese Reflowproject. Doel is kennis delen/uitwisseling en 
in details verwerken en werken aan de project die gezamenlijk 
met de andere 5 landen moeten worden opgeleverd. Dit is
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Namen, functies en 
organisatieonderdelen 
gemeente Amsterdam 
Onderbouwing delegatie 
Leg per persoon uit wat zijn of 
haar rol is tijdens het 
werkbezoek.

Indien er deelnemers zijn van 
organisaties buiten de 
gemeente, welke zijn dat dan? 
Verwijder wat niet van 
toepassing is.

Goedkeuring
Naam wethouder(s) 
Datum akkoord 
Naam directeur(en)

Opdrachtgever:
Inkoopordernummer (indien 
van toepassing)
Factuur sturen naar:

Datum akkoord
Advies EU & Internationaal

G. Massom
09-03-22

Advies is om akkoord te gaan met bijgevoegde reisaanvraag. 
Het werkbezoek maakt onderdeel uit van lopend Europees 
project.

Financiële onderbouwing
Overzicht geschatte kosten 
(totaal)
Ten laste van welke 
budget(ten) komen deze 
kosten?

coördinerende rol tijdens deze dagen en op toezien dat alle 
data juist zal worden toegepast. Bij eindevent zal ik als

de pilot in Amsterdam presenteren.
Pilot Amsterdam organisaties; Waag, Pakhuis de Zwijger en 
BMA techne en Metabolic zijn tevens aanwezig daar het een 
verplichting binnen het project is. https://reflowproject.eu/

70753° Reflowproject Project; Uitgekeerde subsidie is 
onderbouwd in 3 onderdelen

Man-kind uren
Reizen en kantoorbenodigdheden
Extra onderzoekkosten

5.1,2,e

5.1,2,e

5.1,2,e

5.1,2,e

5.1,2,e

5.1,2,e

5.1,2,e

5.1,2,e

5.1,2,e
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Naam en datum - 22 februari 2022

eelnemer aan het buitenlands werkbezoek te zijn

Directie Afval & Grondstoffen

@amsterdam.nl
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Lever je aanvraag bij voorkeur 4 weken van tevoren in. Alleen correcte aanvragen die vóór 
woensdag 12 uur zijn ingediend, worden de week daarop op dinsdag door het college behandeld. 
Let op: tijdens het zomer-, herfst-, kerst- en voorjaarsreces gelden andere termijnen.

Je ontvangt een ontvangstbevestiging en de melding wanneer de aanvraag in b en w komt. Het 
kan voorkomen dat om aanvullende informatie wordt gevraagd.

Gegevens aanvrager
Let op: de aanvrager hoeft geen c 
Voornaam en achternaam
Organisatieonderdeel 
Telefoonnummer
E-mailadres

Stuur het volledig ingevulde formulier als Word-document naar: 
@amsterdam.nl.

5.1,2,e
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Voorbeeld van het gebruikte format

Correct voorbeeld van ingevuld format

Werkbezoek Eurocities Environment Forum

Verzoek

Gevraagde beslissing

Voorbeeld Goedkeuring buitenlands werkbezoek 
in het college van b en w

Datum
Locatie 
Informatie
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19 - 21 oktober 2016 
Ljubljana, Slovenië 
Amsterdam is lid van de Eurocities werkgroep Environment en is 
gevraagd om een presentatie te geven over de Amsterdamse ambitie en 
aanpak van de transitie naar een circulaire economie, gegeven de 
koploperspositie die Amsterdam in Europa heeft. Deelname aan deze 
werkgroep biedt tevens de gelegenheid de samenwerking met Parijs op 
het thema Duurzaamheid verder te verstevigen. Er nemen meer dan 160 
vertegenwoordigers uit de Europese lidstaten deel, hetgeen ook 
mogelijkheden biedt om kennis en ervaringen met andere steden te 
delen. De strategisch beleidsadviseur Duurzaamheid neemt namens 
Amsterdam deel aan het forum.
Strategisch beleidsadviseur Duurzaamheid verzoekt om naar Ljubljana 
af te mogen reizen.
Akkoord gaan met deze reisaanvraag. Wethouder Duurzaamheid en 
directeur Ruimte en Duurzaamheid zijn akkoord. Reis- en verblijfskosten 
komen ten laste van het budget van Ruimte en Duurzaamheid.

1. Titel
Datum
Locatie
Tijd_____________
Informatie
Verzoek
Gevraagde beslissing


