
Aanvraagformulier Buitenlands werkbezoek

formulier als Word-document naar: @amsterdam.nl.

2it/m 23 November 2023Datum (van - tot)

Onderwerpen zullen gaan over:

Gemeente
AmsterdamX 

X 
X

Deelname aan Col lision waar Amsterdam met 6 
personen aan deel heeft genomen

Tijdens deze bijeenkomst zal er besproken worden wat de 
resultaten zijn van 2023 en zal er gekeken worden naar het 
plan, ambities en de financiële bijdrage van 2024.

Aan deze meeting nemen vertegenwoordigers van circa 15 
Europese steden deel. Het uitgangspunt is het uitwisselen van 
kennis en ervaring en het versterken van de samenwerking 
binnen het Choose Europe project. Deelname is belangrijk om 
met onze collega's in Europa de laatste inzichten en 
ontwikkelingen te delen en van elkaarte leren. Amsterdam is 
bij elke bijeenkomst aanwezig geweest.

De informatie op dit formulier wordt rechtstreeks voorgelegd aan de wethouder en voor 
bestuurlijke reizen ook aan het college. Niet duidelijke, onvolledige en foutieve formulieren 
worden teruggestuurd naar de aanvrager.

Lever je aanvraag bij voorkeur 4 weken voor de reis plaatsvindt in.
Het advies van Internationale Betrekkingen (IB) verkrijg je minimaal binnen 5 werkdagen.
Voor bestuurlijke werkbezoeken geldt dat als deze vóór woensdag 12 uur zijn ingediend, dan 
worden ze de week daarop op dinsdag door het college behandeld. Let op: tijdens het zomer-, 
herfst-, kerst- en voorjaarsreces gelden andere termijnen.

Halfjaarlijkse bijeenkomst van het Europese netwerk van 
investment & promotion agencies

Lees eerst dit
Via dit formulier verkrijg je de goedkeuringen van de rve-directeur, internationale 
betrekkingen en de wethouder voor buitenlandse werkbezoeken. Stuur het volledig ingevulde

Algemene informatie
Aanleiding/titel

Over de bestemming
Bestemmingen
Doel en meerwaarde van het 
werkbezoek
- Maximaal 100 woorden, 
wees beknopt en beschrijf de 
essentie;
- Gebruik geen afkortingen in 
zinsconstructies;
- Schrijf de namen van 
organisaties de eerste keer 
voluit;
- Gebruik een duidelijke 
aanleiding voor de reis;
- Zorg ervoor dat in één 
oogopslag duidelijk is wat er 
gaat gebeuren en wat er met 
de resultaten gebeurt.

Frankfurt, Duitsland
Deelnemen halfjaarlijkse bijeenkomst van Investment 
Promotion Agencies of European Cities.
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Amsterdam International1.

Business
2.

Amsterdam International Business

booth heeft bemand. zal 1 extra dag blijven met een

Afstemming met andere 
diensten/directies

Over de deelnemers
Namen, functies en 
organisatieonderdelen 
gemeente Amsterdam

aantal leden van het Choose Europe marcom team om de 
plannen voor 2024 en evaluatie voorte bereiden.

Projectmanagement
Betaalde online marketingcampagne
Kennisdeling en uitwisseling

Onderbouwing delegatie 
Leg per persoon uit wat zijn of 
haar rol is tijdens het 
werkbezoek.

Eén van de focuspunten is het Amsterdamse initiatief Choose 
Europe waarbij Zurich, Berlijn, Frankfurt, Lyon, Barcelona, 
Parijs, Warschau, Oslo, Stockholm, Riga, Helsinki, Wenen en 
Kopenhagen zijn aangesloten. Choose Europe is een belangrijk 
onderdeel van het programma. Onder andere de gezamenlijke 
deelname aan ColIision (tech conferentie in Toronto juni 2023) 
is een agendapunt. Amsterdam is hier ook aanwezig geweest 
en is contracthouder.

Agenda
Directeurenbijeenkomst:
-Governance ofthe group (forthe CEOsto discuss)
-ColIision 2023,
-How to build an effective Value Proposition (by sector, by 
investment opportunity, by project...),
-Budget and action plan for 2024 (forthe CEOs to discuss)

Further suggestions (topics addressed in previous meetings + 
new ones) include:
-Data Centers,
-Sustainability,
-Talent attraction
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is altijd aanwezig als initiator van het Choose Europe 
project en deelnemer van het CEO overleg wat onderdeel is 
van het programma.

leidt de discussie over het internationale Tech event 
ColIision, Toronto (in juni 2023) waar Choose Europe een
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Financiële onderbouwing
Geschatte kosten

200

424

Geschatte kosten

200

648

TOTAAL voortwee personen 1072 euro

Amsterdam International Business reisbudget

Factuur sturen naar:

Berlijn, Frankfurt, Zurich, Wenen, Lyon, Parijs, Catalonië, 
Kopenhagen, Helsinki, Rotterdam, Stockholm, Oslo, 
Warschau en Riga

328
120

164
60

Indien er deelnemers zijn van 
organisaties buiten de 
gemeente, welke zijn dat dan? 
Verwijder wat niet van 
toepassing is.

Overzicht geschatte 
kosten
Uitsplitsen kosten op 
hoofdlijnen
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Tl.v. welk budget 
komen deze kosten? 
Opdrachtgever: 
Inkoopordernummer:

Elke stad komt met zowel de director als de marcom 
manager.
Directeuren en marcom vertegenwoordigers van de 
investment & promotion agencies van de volgende steden en 
regio's:

EZC, Amsterdam International Business
Volgt na ontvangst offerte en alleen van toepassing indien bedrag voor 
reis en overnachtingen hoger is dan 1.000 euro.
Gemeente Amsterdam
Economische Zaken
T.a.v. de crediteurenadministratie
Postbus 2602
1000 CP Amsterdam
O.v.v. Kostenplaats 77340204

Retourticket (trein) Amsterdam- 
Frankfurt
Eén overnachtingen met ontbijt
Eén dag overige verblijfskosten zoals 
lokaal vervoeren maaltijden
Totaal

Retourticket (trein) Amsterdam- 
Frankfurt
Twee overnachtingen met ontbijt 
Twee dagen overige verblijfskosten 
zoals lokaal vervoer en maaltijden 
Totaal
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Verslaglegging binnen 8 weken na reis
Nee

Choose Europe project team & aib acquisitie team

eelnemer aan het buitenlands werkbezoek te zijn

Economische Zaken en Cultuur

(hamsterdam.nl

Je ontvangt een ontvangstbevestiging. Het kan voorkomen dat om aanvullende informatie wordt 
gevraagd.
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Naam en datum
Naam wethouder(s)
Datum akkoord

Gegevens aanvrager
Let op: de aanvrager hoeft geen c 
Voornaam en achternaam
Organisatieonderdeel 
Telefoonnummer
E-mailadres

Wordt er een verslag 
gemaakt?
Bestuurlijke reizen dient dit 
altijd te gebeuren. Ambtelijke 
reizen met directeur afstemmen 
Verslag uitbrengen aan 
Aanvullen waar nodig

Goedkeuring
Naam directeur(en) 
Datum akkoord 
Advies IB

Stuur het volledig ingevulde formulier als Word-document naar: 
(hamsterdam.nl.

Ellen Veul
6 Oktober 2023
Advies vanuit EU-IB is om akkoord te gaan met deze 
reisaanvraag. Deelname aan Europese netwerken op gebied 
van acquisitie verbetert de kennispositie van Amsterdam ten 
aanzien van ontwikkelingen op gebied van foreign investment 
in Europa en op mondiaal niveau.
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