
Aanvraagformulier Buitenlands werkbezoek

formulier als Word-document naar: @amsterdam.nl.

Belfast, Northern Ireland

Gemeente
AmsterdamX 

X 
X

Amsterdam is in het verleden regelmatig aanwezig geweest 
bij conferenties van de European Association of 
Archaeologists. Dit omdat het netwerk zorgt voor een 
uitstekende kennisuitwisseling en de relevantie van de 
Amsterdamse Archeologie in de wereld zichtbaar maakt. 
Eén van de sessies dit jaar'session #279 Commodity, 
Container, Consumption - European Stoneware between 
Regional and Global Trade Systems' richt zich op de 
verspreiding van Rijnlands steengoed binnen Europa, 
waaronder ook Amsterdam vanaf de 13de eeuw. Een van de 
stadsarcheologen van Amsterdam, Ranjith Jayasena zal in 
deze sessie spreken over NEWINSIGHTSINTO EARLY 
STONEWARE IN AMSTERDAM (zie bijlage met een resumé 
Abstract #: 1807).

De informatie op dit formulier wordt rechtstreeks voorgelegd aan de wethouder en voor 
bestuurlijke reizen ook aan het college. Niet duidelijke, onvolledige en foutieve formulieren 
worden teruggestuurd naar de aanvrager.

Lever je aanvraag bij voorkeur 4 weken voor de reis plaatsvindt in.
Het advies van Internationale Betrekkingen (IB) verkrijg je minimaal binnen 5 werkdagen.
Voor bestuurlijke werkbezoeken geldt dat als deze vóór woensdag 12 uur zijn ingediend, dan 
worden ze de week daarop op dinsdag door het college behandeld. Let op: tijdens het zomer-, 
herfst-, kerst- en voorjaarsreces gelden andere termijnen.

Lees eerst dit
Via dit formulier verkrijg je de goedkeuringen van de rve-directeur, internationale 
betrekkingen en de wethouder voor buitenlandse werkbezoeken. Stuur het volledig ingevulde

Algemene informatie
Aanleiding/titel
De titels in het veld hiernaast 
zijn voorbeelden.
Datum (van - tot)

Over de bestemming
Bestemmingen
Doel en meerwaarde van het 
werkbezoek
- Maximaal 100 woorden, wees 
beknopt en beschrijf de 
essentie;
- Gebruik geen afkortingen in 
zinsconstructies;
- Schrijf de namen van 
organisaties de eerste keer 
voluit;
- Gebruik een duidelijke 
aanleiding voor de reis;
- Zorg ervoor dat in één 
oogopslag duidelijk is wat er 
gaat gebeuren en wat er met de 
resultaten gebeurt.

29th Annual Meeting of the European Association of
Archaeologists in Belfast, Northern Ireland, 30 August - 2
September 2023
29 augustus - 2 september 2023
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, stadsarcheoloog MenA

i, stadsarcheoloog MenA, spreker tijdens de
conferentie

Archeologen vanuit heel Europa en ook daarbuiten

Verslaglegging binnen 8 weken na reis
Nee

Afstemming met andere 
diensten/directies
Geef hierin aan met welke 
diensten/directies er 
afstemming heeft 
plaatsgevonden

Terugkoppeling met MenA en indien gewenst met de 
wethouder Archeologie

kostenplaats 7670048.4130 
Gemeente Amsterdam 
Monumenten & Archeologie 
Tav Crediteurenadministratie 
Postbus 10718 
1001 ES Amsterdam

Financiële onderbouwing
Overzicht geschatte kosten
Uitsplitsen kosten op 
hoofdlijnen

Wordt er een verslag 
gemaakt?
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Anette van Dijk 
kostenplaats 7670048.4130

Ten laste van welke 
budget(ten) komen deze 
kosten?
Opdrachtgever:
Inkoopordernummer (indien 
van toepassing) 
Routecode:
Factuur sturen naar:
Vul altijd naam van de RVE in.

Over de deelnemers
Namen, functies en 
organisatieonderdelen 
gemeente Amsterdam 
Onderbouwing delegatie 
Leg per persoon uit wat zijn of 
haar rol is tijdens het 
werkbezoek.
Indien er deelnemers zijn van 
organisaties buiten de 
gemeente, welke zijn dat dan?
Verwijder wat niet van 
toepassing is.

• Deelnamekosten € 350,-
• Hotel/verblijf inclusief maaltijden: hotel ca. €700,-
• Overige onkosten: 100,- (bijv, onkosten voor lokaal 

vervoer)
Monumenten en Archeologie
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Naam en datum

Naam wethouder(s)

Datum akkoord

eelnemer aan het buitenlands werkbezoek te zijn

Ruimte en Duurzaamheid/ Monumenten en Archeologie

@amsterdam.nl

Je ontvangt een ontvangstbevestiging. Het kan voorkomen dat om aanvullende informatie wordt 
gevraagd.
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Gegevens aanvrager
Let op: de aanvrager hoeft geen c 
Voornaam en achternaam
Organisatieonderdeel 
Telefoonnummer
E-mailadres

Bestuurlijke reizen dient dit 
altijd te gebeuren. Ambtelijke 
reizen met directeur afstemmen 
Verslag uitbrengen aan 
Aanvullen waar nodig

Goedkeuring
Naam directeur(en)
Datum akkoord
Advies IB

Stuur het volledig ingevulde formulier als Word-document naar: 
@amsterdam.nl.

30-5-2023___________________________________________________

Advies is om akkoord te gaan met deze reisaanvraag.
Internationale kennisuitwisseling binnen dit Europese netwerk 
van archeologen draagt bij aan het aanscherpen van eigen 
inzichten en de internationale profilering van de 
Amsterdamse archeologie.

Team EU-Internationaal, Public Affairs, 
Bestuurs-en Managementadvisering, ijuni 2023.
Indienen via map wethouder (pas na advies Internationale 
Betrekkingen)
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